Procedura ewidencjonowania delegacji stuzbowych w EZD

dotyczy delegacji procedowanych na Wydziatach

— wersja dla pracownikdw majacych dostep do konta Dziekanat

Wydziatu ABC techniczne

UWAGA!! Od stycznia 2023 r. nie ma mozliwosci

rejestrowania delegacji telefonicznie

1. Whnioskodawca (osoba wyjezdzajgca) zaktada koszulke w EZD. W tytule koszulki

zamieszcza sie nastepujgce informacje: imie i nazwisko, data delegacji, miejsce, cel.
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Tytud/marwa:

Maciej Kubon, 12.01.2023, Rzeszow, spotkanie
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2. Whnioskodawca zaktada sprawe (numer z JRWA 153) i automatycznie nadawany jest

numer delegacji.

Zakladanie sprawy

'WIPE-D.153.2.2023

JRWA:
Ewidencia delegac]i shuzbowych

Nr sprawy:
Rocznik:

Kat: ia archiwalna:
egoria archiwalna B3 v

wystawianie delegadii i ich ewidencia. Rachunki kosztow podrézy naleza do dowoddw
ksiegowych | kwalifikuje sie je do kategorii BS

Numer sprawy musi by¢ liczba wieksza niz zero.
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3. Whnioskodawca przepisuje numer delegacji na wersje papierowg delegacji

Procedowanie wersji papierowej delegacji pozostaje bez zmian.




